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	№ п/п
	Наименование документа
/ информации
	Вид документа
(электронный, на бумаге, скан-копия)
	Создание и заполнение документа
	Срок
рассмотрения/согласования/утверждения
документа/информации
	Порядок представления
(на бумаге или цифровой способ с указанием ресурса)
	Отражение в бухгалт

	
	
	
	Срок ввода, создания документа ответственным исполнителем
	Регламент документа
	
	
	Способ отражения документа в бухучете (на бумаге или электронно)
	

	
	
	
	
	ответственное лицо (лица),
подписывающие документ
	вид подписи
(ПЭП, ЭЦП, утверждающая ЭЦП)
	срок формирования, подписания
(отказа от подписания) документа
	
	
	
	Ответственный за приемку и обработку документа / информации
	Резу докум

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	

	1
	Муниципальный контракт
(договор)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В день принятия решения:
· об оформлении сделки;- об изменении условий договора;
· о расторжении договора
	Контрактный управляющий и сотрудник, ответственный за представление первичной документации Руководитель учреждения
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С, сайт закупок), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Офо хозяйс учете; 2. При обязат и их от санкци 3. Отр регис (ф. 
4. Отр соотве
050407

	2
	Товарная накладная (ф.
0330212)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В срок, установленный условиями договора для осуществления приемки на основании данных документов, подтверждающих поставку товаров, выполнение
(сдачу) работ (услуг)
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр расчет подряд 050407 3. Отр регис соотве содерж хозяйс

	3
	Инвентарная карточка НФА
(ф.0509215)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	1. При признании/принятии к бухгалтерскому учету объекта имущества 2. По требованию;
3. На дату закрытия
Инвентарной карточки
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента принятия
НФА к учету/списания НФА с учета
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Форми объект

	4
	Акт приема-передачи НФА
(ф.0510448)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В день принятия решения о передаче имущества
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	Не позднее следующего рабочего дня с момента
создания акта
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр
выбы нефи
050407 - Карто капита
050921
- Инв
(фф. 

	5
	Акт о списании объектов
НФА (ф.0510454)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	1. В случае износа, утраты потребит. свойств имущест.
- в день оформления
Решения (ф. 0510440); 2. В случае недостач, хищения НФА - в день оформления Акта о результатах инвентаризации (ф.
0510463)
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
акта
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете;
2. Закр
Инвен
050921
3. Отр - Ж/о п
перем нефи
050407
- Ж/о п счетам

	6
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей
(ф.0510435)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	1. При утилизациисобственными силами - в течение одного рабочего дня после получения документа, подтверждающего списание
МЗ;
2. При утилизации спривлечением специализированной организации - по факту предоставления контрагентом первичного документа, подтверждающего утилизацию МЗ
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Спи наличи 051046 3. Оп получе утилиз имуще Прихо прием ценнос активо

	7
	Инвентарный список НФА
(ф.0504034)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	Не позднее следующего рабочего дня после поступления или выбытия объекта имущества
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	Х
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	

	8
	Оборотная ведомость по
НФА (ф.0504035)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	Формируется на 1 число месяца, следующего за отчетным, с периодичностью, установленной в учетной политике. Первое формирование регистра - не позднее первого рабочего дня отчетного периода. В дальнейшем - не позднее первого рабочего дня после даты закрытия предыдущего отчетного периода, за который формируется регистр
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	Не позднее следующего рабочего дня после даты закрытия отчетного периода, за который
сформирован регистр
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Прове записе счетам учета учета 
Главно

	9
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф.0510440)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	1. Если решение принимаетИК, док-т формируется одновременно с Актом о результ. инвентар. (ф.
0510463);
2. Если решение принимаетКомиссия - не позднее рабочего дня, следующего за днем утверждения Акта о результ. инвентаризации (ф.
0510463)
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	3 дня
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Отра
· Ж/о п
перем нефи
050407
· Ж/о псчетам
· Инв
(фф. 
· Акт ф

	10
	Решение о признании активами объектов нефинансовых активов
(ф.0510441)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	Не позднее рабочего дня, следующего за совершением факта хозяйственной жизни: - завершения капвложений в объект НФА; - регистрации права оперативного управления;
· подписания актавыполненных работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию;
· безвозмез. получен.
объектов НФА;
· принятия решения о возмещ.ущерба в натуральной форме 
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Закр капита
050921 2. Откр карточ
050921
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	11
	Отчет о расходах подотчетного лица
(ф.0504520)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В течение срока, установленного локальным документом учреждения
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Фо платеж перечи подотч оконча или фо 031000 остат в кассу реквиз возвра лицево

	12
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
(ф.0504210)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	в день совершения операции
	Ответственное лицо
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр
выбы нефи
050407

	13
	Доверенность М-2
(ф.0315001)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В течение одного рабочего дня после принятия решения
	Ответственное лицо
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Получ лицом ценнос

	14
	Решение о проведении инвентаризации
(ф.0510439)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В соответствии с датами, установленными порядком проведения инвентаризации и (или) распорядительным документом (к примеру, приказом)
	Ответственный член ИК
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Автом заполн полей сформ провед инвент резуль инвент

	15
	Изменение решения о проведении инвентаризации
(ф.0510447)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	1. В день оформленияраспорядительного документа, на основан. которого принимается решение о внесении изменен.
(при наличии);
2. В день возникновенияоснований для внесения изменений (при отсутствии распорядительного документа)
	Ответственный член ИК
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Автом заполн полей сформ провед инвент резуль инвент

	16
	Инвентаризационные описи по объектам НФА
(ф.0504087)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	Не позднее чем за два рабочих дня до даты проведения инвентаризации
	Ответственный член ИК
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В день окончания проведения инвентаризации
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Све наличи бухгал (бюдж
2. Устаобъект функц В день провед инвент

	17
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам
(ф. 0510436)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В день оформления Инвент. описи расчет. по поступле. (ф. 0504091) и на основании документов, подтверждающих обстоятельства (случаи), указывающие на безнадежность взыскания задолженности
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
акта
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр расчет дохода 3. Отр забала
050921 4. Отр учета (ф. 

	18
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам
(ф. 0510445)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В день оформления
Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям (ф.
0504091)
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр расчет дохода 3. Отр забала
050921 4. Отр учета (ф. 

	19
	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207)
	на бумаге,сканкопия
	При принятии имущества, образовавшегося в результате разборки, выбытия ОС - не позднее дня, следующего за оформлением
Акта об утилизации
(уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435)
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр
выбы нефи
050407

	20
	Приходный (фондовый) кассовый ордер (ф.
0310001)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	По мере приема денег
(денежных документов)
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	не позже следующего дня после поступления
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр
выбы нефи
050407

	21
	Расходный (фондовый) кассовый ордер (ф.
0310002)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	По мере выдачи денег
(денежных документов)
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	не позже следующего дня после поступления
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр
выбы нефи
050407

	22
	Кассовая книга (фондовая)
(ф.0504514)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	По мере выдачи денег
(денежных документов)
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	не позже следующего дня после поступления
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Отра записе

	23
	Касса (фондовая) Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (фондовых)
(ф.0504093)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	По мере выдачи денег
(денежных документов)
	Сотрудник, ответственный за представление первичной документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	Ежемесячно
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Отра записе

	24
	Табель учета использования рабочего времени (ф.0504421)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	1. Не позднее двух рабочихдней до установленного срока выплаты зарплаты за 1 половину месяца;
2. Не позднее трех рабочихдней до установленного срока выплаты зарплаты за вторую половину месяца;
3. Не позднее одного рабочегодня с момента подписания корректирующего табеля
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента закрытия
Табеля
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Отра Расчет ведом
Расчет
050440

	25
	График отпусков (ф. Т-7)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	До наступления нового календарного года
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Отра записе

	26
	Листы нетрудоспособности
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	По мере поступления
	Организация, выдавшая лист нетрудоспособности
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение трех рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Отра записе

	27
	Штатное расписание (Т-3)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	Не позднее следующего рабочего дня со дня издания приказа об утверждении штатного расписания/внесения изменений в штатное расписание
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Внесен количе единиц или об
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	28
	Расчетно-платежная ведомость (ф.0504401)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В сроки, установленные локальным документом учреждения для начислений, выплат зарплаты, пособий на основании приказов (распоряжений) о приеме, увольнении и перемещении сотрудников, приказов о назначении пособий, договоров ГПХ, Табеля (ф.
0504421), Записки-расчета (ф.
0504425) и др.
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр расчет плате безнал средст
(при не 3. Фо регис страхо 4. Пер взносо

	29
	Ведомость на выплату
(ф.0504402)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В день оформления документа-основания для начисления соответствующей выплаты (к примеру, приказа, распоряжения)
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр расчет плате безнал средст 3. Офо ведом 4. Фо по уч и НД 5. Пер взносо 6. Фо платеж зависи способ средст 7. Фо на пе средст сотруд органи безнал перечи

	30
	Карточка-справка (ф.
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В течение года в день формирования Расчетноплатежной ведомости (ф. 0504401), Расчетной ведомости (ф. 0504402)
	Сотрудник, ответственный за представление документации, подотчетное лицо или ответственный исполнитель
	ЭЦП, живая подпись
	2 день
	В течение одного рабочего дня с момента внесения
данных в документ
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Хране целью переда органи хранен устано

	
	0504417)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	Решение о командировании на территории Российской
Федерации (ф.0504512)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	Не позднее пяти рабочих дней до начала командировки согласно плану-графику
(иному документу-основанию)
Или
В течение одного рабочего дня после подписания приказа о командировании 
	Сотрудник, ответственный за представление документации, подотчетное лицо или ответственный исполнитель
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете обязат обязат выдач 2. Фо платеж перечи денеж подотч

	32
	Изменение решения о командировании на территории Российской
Федерации (ф.0504513)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В зависимости от причины изменений:
· при изменении условий илиотмене командировки - в течение одного рабочего дня после подписания приказа
(иного документа-основания)
· при финансовых изменениях
· не позднее дняформирования Отчета о расходах подотчетного лица
(ф. 0504520)
	Сотрудник, ответственный за представление документации, подотчетное лицо или ответственный исполнитель
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Отра записе коррек принят
(при не

	33
	Отчет о расходах подотчетного лица (ф.
0504520)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В течение срока, установленного локальным документом учреждения
	Сотрудник, ответственный за представление документации, подотчетное лицо или ответственный исполнитель
	ЭЦП, живая подпись
	2 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Фо платеж перечи подотч оконча или фо 031000 остат в кассу реквиз возвра лицево

	34
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф.
0510521)
(при закупках)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В день принятия решения о закупке через подотчетное лицо
Или
Не позднее дня формирования Отчета о расходах подотчетного лица
(ф. 0504520)
	Сотрудник, ответственный за представление документации, подотчетное лицо или ответственный исполнитель
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете обязат обязат выдач 2. Фо платеж перечи денеж подотч

	35
	Забалансовый счет Журнал операций по забалансовому счету
(ф.0509213)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	Формируется на 1 число месяца, следующего за отчетным, с периодичностью, установленной в учетной политике. Первое формирование регистра - не позднее первого рабочего дня отчетного периода. В дальнейшем - не позднее первого рабочего дня после даты закрытия предыдущего отчетного периода, за который формируется регистр
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	Не позднее следующего рабочего дня после даты закрытия отчетного периода, за который
сформирован регистр
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Отра объект учитыв забала отдель

	36
	НДФЛ Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами
(ф.0509095)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	Ежемесячно/ежеквартально в соответствии с положениями учетной политики
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента создания
регистра
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Форми
электр сведен - вып оплато - вып
ГПХ; - кома выпла - компе выпла
- ины

	37
	Акт о списании материальных запасов
(ф.0510460)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	1. В случае износа, утратыпотребительских свойств МЗ в день оформления Решения
(ф. 0510440);
2. В случае недостач, хищенияМЗ - в день оформления Акта о результатах инвентаризации
(ф. 0510463)
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
акта
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете;
2. Отр - Ж/о п
перем нефи
050407
- Ж/о п счетам

	38
	Акт о результатах инвентаризации
(ф.0510463)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	Не позднее дня, следующего за днем окончания инвентаризации
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
акта
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. При расхож учете выявл недост 2. При контро форми следую
Решен
Накла
(ф. 
051044
051044
(ф. 
(фонд
Актов НФА, М списан
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	39
	Инвентарная карточка группового учета НФА
(ф.0509216)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	1. При признании/принятии кбухгалтерскому учету объекта имущества
2. По требованию;
3. На дату закрытия
Инвентарной карточки
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента принятия
НФА к учету/списания НФА с учета
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Форми
группе имуще
и то же технич характ к учету одной (остат

	40
	Акт о списании бланков строгой отчетности
(ф.0510461)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	1. В случае выдачи, порчи,отмене действия БСО - в день оформления Решения (ф.
0510440);
2. В случае недостач, хищения
БСО - в день оформления Акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463)
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
акта
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр забала
050921

	41
	Карточка учета капитальных вложений
(ф.0509211)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	1. При открытии - в день приобретения МЦ или датой принятия к учету (при безвозмездном получении/разукомплектации); 2. При закрытии - датой прекращения признания в учете капвложений или датой не ранее даты государственной регистрации права собственности (в отношении объектов недвижимости)
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента создания/закрытия регистра
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Форми показа на сч

	42
	Карточка учета права пользованиянефинансовым активом (ф.0509214)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	1. При открытии - в день признания/принятия к бухгалтерскому учету объекта права пользования активом; 2. При закрытии - в день прекращения признания/выбытия с бухгалтерского учета объекта права пользования активом
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента создания/закрытия регистра
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Форми показа на сч

	43
	Ведомость группового
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В день оформления (подписания) документаоснования для начисления доходов
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр расчет дохода

	
	начисления доходов (ф.
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	44
	Извещение о начислении доходов (уточнении начисления) (ф. 0510432)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В день оформления (подписания) документаоснования для начисления доходов
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр расчет дохода 3. Об в Ведо доходо
051083

	45
	Ведомость начисления доходов бюджета (ф.
0510837)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В день оформления (подписания) документов, являющихся основанием для начисления доходов
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	2 день
	В течение одного рабочего дня с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр расчет дохода
3. Фо
Бухгал
050483

	46
	Акт приема товаров, работ, услуг (ф.0510452)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	В срок, установленный условиями договора для осуществления приемки на основании данных документов, подтверждающих поставку товаров, выполнение
(сдачу) работ (услуг)
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр расчет подряд 050407 3. Отр регис соотве содерж хозяйс

	47
	Инвентаризационная опись (сличительную ведомост. бланков строгой отчетности и денежных документов (ф.
0504086)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	Не позднее чем за два рабочих дня до даты проведения инвентаризации
	Ответственный член ИК
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В день окончания проведения инвентаризации
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	Сверка наличи докуме бухгал (бюдж

	48
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
(ф. 0504089)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	Не позднее чем за два рабочих дня до даты проведения инвентаризации
	Ответственный член ИК
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В день окончания проведения инвентаризации
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Све дебито задолж контра 2. Уста исково задолж списан баланс учета

	49
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям
(ф. 0504091)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	Не позднее чем за два рабочих дня до даты проведения инвентаризации
	Ответственный член ИК
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В день окончания проведения инвентаризации
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Све задолж контра выпис 2. Уста исково задолж списан баланс учета

	50
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф.
0504092)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	Не позднее чем за два рабочих дня до даты проведения инвентаризации
	Ответственный член ИК
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В день окончания проведения инвентаризации
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Уста лиц ли реше недост резуль 2. Отр бухгал учете 
ущер необхо оприхо

	51
	Акт о приеме –сдачи отремонтирован-ных и модернизирован-ных объектов ОС (ф. 0504103)
	Электронный, на бумаге,сканкопия
	При создании, получинии объектов ОС
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	2 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр расчет подряд 050407 3. Отр регис соотве содерж хозяйс

	52
	Бухгалтерская справка (ф.
	на бумаге,сканкопия
	В день совершения факта хозяйственной жизни, требующего оформления бухгалтерского документа
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	1 день
	В течение одного рабочего дня с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете;
2. Отр 050407 забала
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	53
	Акт о выявленных
	на бумаге,сканкопия
	При создании, получинии объектов ОС
	Сотрудник, ответственный за представление документации
	ЭЦП, живая подпись
	2 день
	В течение двух рабочих дней с момента создания
документа
	Цифровой способ
(бухгалтерская программа 1С), бумажный вид
	Электронно и на бумаге
	заведующий сектором
	1. Отр бухгал учете; 2. Отр расчет подряд 050407 3. Отр регис соотве содерж хозяйс
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